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1. A szabalyzat célja: Orszagos Onkologiai Intézet kozérdekii adatainak elektronikus ton
torténd kozzétételének és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
¢és rendjének szabalyozasa.

Tovabba: a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében az Intézet honlapjan
kozzétételre keriil6 kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos, valamint az Intézet tevékenységével
osszefiiggd egyéb adatoknak és az adatszolgaltatasért felelés szervezeti egységeknek a korét,
a kozzétételi eljaras és a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét.

2. Alkalmazasi teriilete: Orszagos Onkologiai Intézet (tovabbiakban: Intézet), valamennyi
szervezeti egységére és az ott dolgozé munkatarsakra terjed ki.

3. Hivatkozasok:

e A személyes adatok védelmérél és a kozérdeki adatok nyilvanossagarol szolo
1992. évi LXIII. torvény (a tovabbiakban: Avtv.)

e 20I1. ¢évi CXII. torvény az informécidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

e Az elektronikus informacioszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvény (a
tovabbiakban: Eitv.),

e A kozpénzek felhasznalasaval, a koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagaval,
atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével Osszefiiggd egyes torvények
modositasarol szold 2003. évi XXIV. torvény rendelkezései,

e A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
a kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a (a tovabbiakban:
Korm. r.)

e Sz 15 Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat

e Sz 08 Iratkezelési szabalyzat

4. Meghatarozasok:

o Kozérdekii adat: az Intézet kezelésében 1évo, valamint tevékenységére vonatkozo, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, amelyet jogszabaly mindsitett kozérdekti vagy kozérdekbol
nyilvanos adatnak.

e Adatvédelmi megbizott: az Intézet foigazgatoja altal megbizott és az adatvédelmi
feladatok ellatasa korében a kozvetlen feliigyelete ala tartozo, jogi, kézigazgatasi vagy
szamitastechnikai felséfoku végzettséggel rendelkez6 kozalkalmazott.

o Altaldnos kozzétételi lista: az Eitv. mellékletében megtalalhato lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kozzétenni. Az Intézet
altalanos kozzétételi listaja e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezi.

o Kiilonds kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervre vonatkozoan jogszabaly altal
meghatarozott lista, amely tovabbi kozzéteendd, kozérdekii adatokat tartalmaz. Az
Intézet kiilonos kozzétételi listaja e szabalyzat 2. sz. mellékletét képezi.

e Eqgyedi kozzétételi lista: az a tovabbi, kotelez6en kozzéteendé adatkor, amelyet
jogszabaly, valamint a féigazgaté meghataroz.

o Kozzététel: a torvényben meghatarozott adatoknak az Intézet internetes honlapjan,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is kimasolhaté modon a betekintés, a letoltés,
a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd
hozzaférhet6vé tétele.

o Kozzétételi egység: a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és
az 0sszefiiggd targyu kozzétett adatokat egybefoglalo tartalmi egység.
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e Adatfelelés: az Intézet azon szervezeti egységei, amelyek a jogszabalyok
alkalmazasaval a kozzétételi egységeket elkészitik, osszeallitjak (eléallitd szervezeti
egység) és tovabbitjak az intézményi adatk6zl6 Szamitastechnikai osztalynak. Az
egyes kozzétételi egységek elkészitése a jelen szabalyzat mellékleteiben nevesitett
szervezeti egységek feladata és kotelezettsége. A kozzétételi egységek elkészitéséért
felelos szervezeti egységek megnevezését az 1. és 2. szamu melléklet tartalmazza.

o Adatkér: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok egyedi szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyajt be, fiiggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglaltakat sajat vagy mas személy, illetve szervezet altali felhasznalas
céljabol igényli.

e Intézményi adatfelelés: az Intézet Szamitastechnikai Osztalyanak vezetdje, aki a
kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat feliigyeli és koordinalja

5. Szabalyzat tartalma:
5.1  Kozzététellel kapcsolatos feladatok és hataskorok

e A Szabalyzatban foglalt eléirasok végrehajtasat a féigazgato rendeli el. A Szabalyzat
el6irasainak be nem tartasa fegyelmi felelésségre vonast von maga utan.

e Az Intézetnél a szervezeti egységek vezetéinek kell gondoskodniuk arrél, hogy a
Szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
hatalybalépés napjaval egyidejiileg a Szabalyzathoz mellékletként csatolt Megismerési
nyilatkozaton (3. sz. melléklet) alairasukkal igazoljak.

e A Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a kozponti jogszabalyok
rendelkezései az iranyadoak.

5.1.1 A féigazgato feladatkorében eljarva

e megallapitja, modositja a kdzzétételi szabalyzatot;

e megallapitja, évente feliilvizsgalja, és sziikkség esetén modositja az Intézet egyedi
kozzétételi listajat;

o kijeloli az Intézet intézményi adatfelel6sét, valamint adatvédelmi megbizottjat, és
meghatarozza a Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladataikat;

o a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy elmulasztasa
esetén dont a felelds szankcionalasarol.

5.1.2 Az Intézet Szamitastechnikai osztalyvezetéje, mint intézményi adatfelelés

e az Intézet honlapjanak tartalomfeleléseként gondoskodik a féigazgato altal
jovahagyott dokumentumok eldkészitésérdl;

e a kozzétett adat pontossagaval, helytallosagaval, idoszeriiségével vagy tartalmaval
kapcsolatban emelt kifogasrol haladéktalanul értesiti az egyedi kozzétételi egység
4. pontban meghatarozott adatfelelését, aki harom munkanapon beliil a kifogasolt
adatokat megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasarol vagy
helyesbitésérdl a Szamitastechnikai Osztaly felé;

o feliigyeli az Szamitastechnikai Osztaly adatkozlé tevékenységét, valamint a sériilt
adatok helyreallitasat, sziikség esetén intézkedik az adatok ismételt atadasarol,

o cellendrzi a jelen szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, kiilonos tekintettel az
adatfelelosok szabalyzat szerinti eljarasara, a kozzétételi honlap iizemetetési
mindségére, amelynek eredményérdl évente legalabb egy alkalommal jelentést készit a
foigazgato részére;

e Kkoordinalja a kozzétételi honlap kiilsé megjelenésének kialakitasat az egységes arculat
érdekében,;
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5.1.3

az adatfelelésok kezdeményezése alapjan javaslatot tesz az Intézet egyedi kozzétételi
listajara.

A kozzétételi egységeknek az internetes honlapon torténé megjelenitésérél a
Szamitastechnikai Osztaly honlapiizemeltetési részlege gondoskodik. Feladatkorében
eljarva:

gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok leiro adatainak kozzétételérol,
frissitésérol, helyesbitésér6l, valamint az el6z6, illetve modosult (frissitett,
helyesbitett) valtozatra utalo hivatkozasok feltiintetésérél a Korm. r. 9. § (4)-(6)
bekezdése szerint;

biztositja, hogy az elérhetévé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelés
altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok
hitelességének biztositasa);

gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos
események naplozasarol, a naplozott adatallomany védelmérdl és arrdl biztonsagi
masolat készitésérdl;

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisitése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolat
készitésérol, illetve a kozzétételi listak megfelel6 archivalasarol, az archiv allomany
elérhetoségének biztositasarol. Az archivumban tartandé adatok korét és az
archivumban tartas idétartamat a jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

biztositja a kozzétételre szolgalé honlap adatok kozzétételére alkalmas kialakitasat,
folyamatos hozzaférhetéségét, zavartalan tizemeltetését és barmely iizemzavar esetén
haladéktalanul intézkedik az tizemzavar elharitasarol;

elékésziti az intézményi adatfelelés részére az Eitv. és végrehajtasi rendeleteiben,
valamint a jelen szabalyzatban el6irt informatikai targya intézkedéseket,

ellatja az e targykort szabalyozo hatalyos jogszabalyokban az adatkozlore el6irt
informatikai feladatokat.

A kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelés munkakorokben a kozzététellel
kapcsolatos feladatok nem megfelel6 teljesitése vagy teljesitésének vétkes
elmulasztasa fegyelmi felel6sségre vonast eredményez.

Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran gy kell eljarni, hogy a szolgaltatott
vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne

valtoztathassa meg.

5.2 A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
e az Eitv., az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIII. torvény (a tovabbiakban:
Aht.), valamint az allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo 292/2009. (X11. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Amr.) hatalya ala es6 kozérdeki adatokra,
e a kozérdekii adatok megismerése vonatkozasaban barmely, jogszabaly altal
kozérdekiinek vagy kozérdekbol nyilvanosnak mindsitett adatra,
e a kozérdekbdl nyilvanossagra hozando egyéb, az Intézet mikodésével osszefiiggd
adatokra.
e A személyes adatok védelméhez valo jog tartalma alapjan mindenki maga
rendelkezik személyes adatainak feltarasarol és felhasznalasarol.
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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5.3

5.4

5.4.1

54.2

A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele
Az Intézet az Eitv. szerinti kozzétételi kotelezettségét sajat honlapon (www.oncol.hu)
teljesiti.
A honlapon a jelen szabalyzat 1. és 2. szamt mellékletében szereplé adatokat kell
kozzétenni.
A jogszabalyokban és a jelen szabalyzatban eléirtakon kiviil a honlapon olyan adat
is megjelenithetd, amely az Intézet feladatainak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett
¢és a kozzététele eldsegiti az Intézet kozfeladatainak atlathatosagat, a kozvélemény
tajékoztatasat és tajékozottsagat (a tovabbiakban: a mukodéssel osszefiiggd egyéb
nyilvanos adat).
A vardlista az intézményi integralt informatikai rendszer vardlista-kezeld modulja
révén kerlll kozzétételre. A varodlistaval kapcsolatos kérdésekben az Intézet varolista
szabalyzata az iranyado.
A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo kérelmek
teljesitésének rendje
A kozérdekii adatigénylések vizsgalataval és teljesitésével kapcsolatos eljaras
lefolytatasa és az eljarast lezard intézkedés elkészitése az Intézet adatvédelmi
megbizottjanak hataskorébe tartozik.
Az eljaras meginditasa
Az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésére iranyulo kérelem irasban, elsésorban az Intézet székhelyén (1122
Budapest, Rath Gyorgy u. 7-9.), illetve postai cimén (1525 Budapest, Pf. 21.),
elektronikus levélcimén (onkologia@oncol.hu), faxszaman (+36-1-224-8620)
érkezhet. A kozérdekli adatigénylésnek mindsiilé beadvanyokat minden esetben
iktatni kell és az iktatast kovetéen tovabbitani az adatvédelmi megbizottnak.
Az Intézet szervezeti egységeinek vagy munkatarsainak hivatali cimére vagy
elektronikus levélcimére érkezett igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhato
adatigénylésrol készitett feljegyzést az igény érkezésének napjan iktatni kell és at kell
adni az adatvédelmi megbizottnak.
A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a. az igényelt adat az Intézet honlapjan mar nyilvanossagra kertilt,
b. azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.
Ha a szoban fogadott adatkérés szoban azonnal nem valaszolhatdé meg,
az 5.4.1 pont 2. bekezdés rendelkezéseinek alkalmazasaval kell eljarni.
A kérelem megvizsgalasa
Az adatvédelmi megbizott a kérelmet haladéktalanul megvizsgalja abbol a
szempontbol, hogy
a. tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat,
b. amegismerni kivant adatok kére meghatarozhaté-e,
c. akért adatok az Intézet kezelésében vannak-e.
Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat vagy az adatkérd
a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelolni, az adatvédelmi megbizott
felveszi a kapcsolatot az adatkérdvel, és segitséget nyajt a megismerni kivant adatok
pontositasahoz és a kiegészitett kérelem benyujtasahoz.
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5.4.3 A kérelem elintézése

e A kérelem formai megvizsgalasa, sziikség esetén Kkiegészitése utan a kozérdeki
adatigénylésre adando valasz lehet:

o akért kozérdekii adat kozlésével a kérelem teljesitése, amelyet a beadvany érkezésétol
szamitott 15 napon beliil kell kiadmanyozni.

5.5 Az adatszolgaltatasi nyilvantartas

e Az adatvédelmi megbizott a beérkezett kérelmekrél, a kérelmek elintézési modjardl,
elutasité dontés esetén annak indokarol nyilvantartast vezet.

e Az adatvédelmi megbizott a nyilvantartas alapjan teljesiti a kozérdekii és a
kozérdekbol nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az Avtv.
20. §-anak (9) bekezdése szerinti adatszolgaltatast

a. amennyiben a kért kozérdek(i adat az Intézet honlapjan mar kozzétételre
keriilt, a valaszban az igényl6 figyelmét fel kell hivni erre a koriilményre és
tajékoztatni az adatkérét a kozzétett adat pontos fellelhetéségérol. A kozzététel
azonban nem mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

b. amennyiben a kérelemben szerepl6 adatok vagy azok egy része nem az Intézet
kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de
legkésébb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az
adatkér6é egyidejii értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére
illetékes szerv nem allapithato meg, az adatkér6t err6l a koralményrél
értesiteni kell.

d. a kozérdekli adat megismerése iranti igény elutasitasa. Ebben az esetben a
valaszt 8 napon beliil kell az adatkérének megkiildeni, amelynek az elutasitas
indokai mellett az Avtv. 21. §-a szerinti bir6sagi jogorvoslatra vonatkozo
tajékoztatast — beleértve az eljaro birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell

e A kozérdeki adatigénylésekre adott valaszok kiadmanyozasara az adatvédelmi
megbizott jogosult.

e Az adatszolgaltatassal kapcsolatban kizarolag a masolat készitéséért — legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtérités
allapithaté meg. A koltségtérités 6sszegérdl és megtéritésének modjarol az adatkérdt
elézetesen tajékoztatni kell, amelyet az adatkérének az adatok atadasat megelézéen
kell megfizetnie.

e A kozérdekli adatigénylések teljesitésére egyebekben az Intézet Iratkezelési
Szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni

6. Mellékletek:
6.1 Altalanos kozzétételi lista
6.2 Kiilonos kozzétételi lista
6.3 Megismerési nyilatkozat

7. Formanyomtatvanyok:
Nem értelmezhetd
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1. SZAMU MELLEKLET
Altalanos kozzétételi lista

l. Szervezeti, személyzeti adatok

El6allito
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megoérzés | szervezeti
egység
1. |A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos|A valtozasokat Az  el6zd Fdigazgatosag
neve, sz€khelye, postai cime, telefon- ¢s | kovetden allapot
telefaxszama, elektronikus levélcime, |azonnal torlendd
honlapja, igyfélszolgalatanak
elérhetdségei
2. |A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti|A valtozdsokat Az  eldz6 | Igazgatés:
felépitése szervezeti egységek | kovetden allapot Személyligyi
megjelolésével, az egyes szervezeti|azonnal torlendo lgazgato
egységek feladatai
3. | A kozfeladatot ellatdé szerv vezetdinek | A valtozdsokat Az eldz6 | Igazgatés:
¢és az egyes szervezeti egységek|kovetden allapot Személyiigyi
vezetoinek neve, beosztasa, | azonnal torlendd Igazgat6

elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcim)
4. |A szervezeten beliil illetékes | A valtozasokat| Az  ¢el6z0 | Felvételi Iroda

tigyfélkapcsolati vezetd neve ¢és az|kovetden allapot
tigyfélfogadasi rend azonnal torlendo
5. |Testiilleti szerv esetén a testiilet A valtozasokat Az  eléz6|A listaelem
létszama, Osszetétele, tagjainak neve, kovetden allapot esetében az
beosztasa, elérhetésége azonnal torlendo Intézetnek
nincs
kozzétételi
kotelezettsege
6. |A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa, A valtozasokat Az  el6z6 | A listaelem
felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, kovetden allapot 1 |esetében az
vagy alarendeltségében miikodé mas|azonnal évig Intézetnek
kozfeladatot ellato szervek archivumba |nincs
megnevezeése, és 1. pontban n tartdsaval |kozzétételi
meghatarozott adatai kotelezettsége
7. |A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi| A valtozasokat Az  el6zd | A listaelem
tulajdonaban allo, illetve részvételével kovetden allapot 1 |esetében az
mikodé gazdalkodd szervezet [Ptk.| azonnal évig Intézetnek
685. § c¢) pont] neve, székhelye, archivumba | nincs
elérhetdsége, tevékenységi kore, n tartdsaval |kozzétételi
képviseldjének neve, a kozfeladatot kotelezettsege

ellato szerv részesedésének mértéke
8. |A kozfeladatot ellatd szerv altal| A valtozasokat Az  eldz6 | Igazgatas:

alapitott kozalapitvanyok neve, kovetéen allapot 1 | Személyligyi
szé€khelye, alapitd okirata, kezel6 azonnal évig Igazgatd
szervének tagjai archivumba
n tartasaval
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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9. |A kozfeladatot ellatd szerv altal| A valtozasokat Az  el6z6 | A listaelem
alapitott  koltségvetési szerv neve, kovetden allapot 1 esetében az
székhelye, a koltségvetési szervet azonnal évig Intézetnek
alapitdé jogszabaly megjeldlése, illetve archivumba | nincs
az azt alapit6 hatarozat, a koltségvetési n tartasaval |kozzétételi
szerv  alapitd  okirata, vezetdje, kotelezettsége
honlapjanak elérhetosége
10.|A kozfeladatot ellatd szerv altal | A valtozasokat Az el6z6 A listaelem
alapitott lapok neve, a szerkesztdség ¢és kovetden allapot 1 |esetében az
kiad6 neve ¢és cime, valamint ajazonnal évig Intézetnek
foszerkesztd neve archivumba |nincs
n tartasaval |kozzétételi
kotelezettsége
11.|A kozfeladatot ellatd szerv felettes, | A valtozasokat Az  el6zd Foigazgatosag
illetve felligyeleti szervének, ennek | kovetden allapot 1
hianyaban a kozfeladatot ellatdo szerv | azonnal évig
felett torvényességi ellendrzést gyakorld archivumba
szerv 1. pontban meghatarozott adatai n tartasaval
. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok
Eloallito
Kozzétételi egység (adat) Frissités Mego6rzés | szervezeti
egyseg
1. |A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,| A valtozasokat| Az  ¢l6z6 | Foigazgatosag
hataskorét és alaptevékenységét | kovetden allapot 1
meghataroz6, a szervre vonatkozo | azonnal évig
alapvetd jogszabalyok, allami iranyitas archivumba
egyéb jogi eszkozei, valamint a n tartasaval
szervezeti ¢s miikddési szabalyzat vagy
iigyrend hatalyos és teljes szovege
2. |Az orszagos illetékességii szervek, Negyedévente Az  el6zé|A listaelem
valamint a  Korméany  altaldnos allapot esetében az
hataskortt  teriileti  allamigazgatési torlendd Intézetnek
szerve esetében a kozfeladatot ellato nincs
szerv feladatarol, tevékenységérol szolo kozzétételi
tajékoztatd magyar és angol nyelven kotelezettsége
3. |A helyi onkormanyzat onként vallalt| Negyedévente Az  el6z6 | A listaelem
feladatai allapot 1 esetében az
évig Intézetnek
archivumba |nincs
n tartdsaval |kozzétételi
kotelezettsége
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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4. |Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és|A valtozasokat|Az  el6z8 A listaelem
egyéb hatdsagi tigyekben | kovetéen allapot esetében az
tigycsoportonként (ligytipusonként) és| azonnal torlendd Intézetnek
eljarastipusonként a hataskorrel nincs
rendelkez6 szerv megnevezeése, kozzétételi
hataskor  gyakorldsanak  atruhazésa kotelezettsége
esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyek intézését
segit6  Utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az
igyintézéshez  hasznalt  letolthetd
formanyomtatvanyok
5. |A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat Az  el6z6 |Igazgatas:
nyujtott vagy koltségvetésébdl | kovetden allapot 1 Finanszirozasi
finanszirozott kozszolgaltatasok |azonnal évig Menedzser
megnevezése, tartalma, a archivumba
kozszolgaltatasok igénybevételének n tartasaval
rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az  abbol  adott
kedvezmények
6. |A Kkozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat Az  el6z6 |Igazgatas:
fenntartott adatbazisok, illetve | kovetden allapot 1 |Finanszirozasi
nyilvantartasok jegyzéke, az |azonnal évig Menedzser
adatvédelmi nyilvantartasba archivumba
bejelentendé nyilvantartdsoknak az n tartasaval
Avtv. 28. §-a szerinti azonositd adatai;
a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyljtott
¢s feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés moddja, a masolatkészités
koltségei
7. |A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az  el6zd | A listaelem
kiadvanyainak  cime, témaja, a allapot 1 |esetében az
hozzaférés modja, a  kiadvany évig Intézetnek
ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumba |nincs
mértéke n tartdsaval |kozzétételi
kotelezettsége
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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8. A testiileti szerv dontései | A valtozasokat | Az el6z6| A listaelem
elokészitésének rendje, az allampolgari kdvetden allapot 1 |esetében az
kozremiikodés (véleményezés) modja, azonnal évig Intézetnek
eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv archivumba |nincs
iiléseinek  helye, ideje, tovabba n tartasaval |kozzétételi
nyilvanossaga,  dontései,  ilésének kotelezettsége
jegyzokonyvei, illetve 0sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
9. |Az e torvény alapjan kozzéteendd | E torvény Az el6z6 | A listaelem
jogszabalytervezetek és  kapcsolodo |eltérd allapot 1 |esetében az
dokumentumok; a helyi onkormanyzat|rendelkezése | évig Intézetnek
képvisel-testiiletének nyilvanos | hianyaban  a|archivumba | nincs
iilésére benyujtott eldterjesztések a | benyujtas n tartdsaval | kozzétételi
benytjtas idopontjatol idépontjat kotelezettsége
kovetden
azonnal
10. |A kozfeladatot ellatdé szerv altal kiirt|Folyamatosan Az el6z6 A listaelem
palyazatok szakmai leirdsa, azok allapot 1 |esetében az
eredményei és indokolasuk évig Intézetnek
archivumba |nincs
n tartasaval | kozzétételi
kotelezettsége
11. | A kozfeladatot ellatdé szervnél végzett| A vizsgalatrol Az el6zo  Igazgatas:
alaptevékenységgel kapcsolatos |sz0l6 jelentés | allapot 1|Gazdasagi
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos|megismerését | évig Igazgaté
megallapitasai kovetden archivumba
haladéktalanul |n tartasaval
12. A kozfeladatot ellato szerv | Negyedévente |Az  el6z6 | Szamitastechni
feladatellatasanak teljesitményére, allapot 1 kai Osztaly
kapacitasanak jellemzésére, évig
hatékonysaganak ¢és teljesitményének archivumba
mérésére szolgald mutatok és értékiik, n tartasaval
idobeli valtozasuk
13. |A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente |[Az  el6z6 | Szamitastechni
iranyul6 1gények intézésének rendje, az allapot kai Osztaly
illetékes szervezeti egység neve, torlendd
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy  az
informacidos  jogokkal  foglalkozo
személy neve
14. |A kozfeladatot ellato szerv \Negyedévente |Az  el6z6 | Szamitastechni
tevékenységére vonatkozo, allapot 1 ' kai Osztély
jogszabalyon  alapuld  statisztikai évig
adatgytijtés eredményei, iddbeli archivumba
valtozasuk n tartasaval
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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15. /A kozérdekti adatokkal kapcsolatos | Negyedévente |Az  el6zd | Adatvédelmi
kotelezd  statisztikai  adatszolgaltatas allapot 1| megbizott
adott szervre vonatkozé adatai évig
archivumba
n tartdsaval
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara|Negyedévente Az  el6z6 A listaelem
iranyulo szerzOdések listaja, allapot 1 |esetében az
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv évig Intézetnek
az egyik szerz6do fél archivumba |nincs
n tartasaval |kozzétételi
kotelezettsége
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében | A valtozasokat Az el6z6 A listaelem
1évo kozérdekli adatok felhasznalasara, | kdvetden allapot 1 |esetében az
hasznositasara  vonatkoz6  altalanos |azonnal évig Intézetnek
szerzOdési feltételek archivumba |nincs
n tartasaval | kozzétételi
kotelezettsége
I1I. Gazdalkodasi adatok
El6allito
Kozzétételi egység (adat) Frissités Mego6rzés szervezeti
egyseg
1. | A kozfeladatot ellatod szerv éves (elemi) | A A kiilon | Kozgazdasagi
koltségvetése,  szamviteli  torvény |valtozasokat |jogszabalyban |Osztaly
szerinti beszamoloja; a koltségvetés |kovetden meghatarozott
végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban |azonnal ideig, de
meghatarozott mdédon ¢€s gyakorisadggal legalabb 5
- készitett beszamolok évig
archivumban
tartasaval
2. |A  kozfeladatot ellatd  szervnél Negyed- A kiilon | Kozgazdasagi
foglalkoztatottak 1étszamara ¢és | évente jogszabalyban | Osztaly
személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott |és
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a ideig, de | Munkaerd- és
vezetok ¢€és vezetd tisztségviselok legalabb 1 | Bérgazdalkod
illetménye, munkabére, és rendszeres évig asi Osztaly
juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban
egyéb  alkalmazottaknak  nyujtott tartasaval
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve
3. |A kozfeladatot ellato szerv | A dontés | A kiilon | Kozgazdasagi
koltségvetésébol nyujtott, nem meghozatalat | jogszabalyban |Osztaly
normativ, céljellegli, mikodési és kovetd meghatarozott
fejlesztési tamogatasok | hatvanadik  |ideig, de
kedvezményezettjeinek  nevére, a napig legalabb 1
tamogatas céljara, 0sszegére, tovabba a évig
tdmogatdsi  program  megvalositasi archivumban
helyére vonatkozo6 adatok tartasaval
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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4, |Az allamhaztartas pénzeszkozei | A dontés| A kiilon | Kozgazdasagi
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz |/ meghozatalat |jogszabalyban |Osztaly

tartozo vagyonnal torténd | kovetd meghatarozott
gazdalkodassal Osszefiiggé - a kiilon hatvanadik  |ideig, de
jogszabalyban meghatarozott értékii - | napig legalabb 1
arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, évig
szolgaltatas megrendelésre, archivumban
vagyonértékesitésre, tartasaval
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott 1idére
kotott  szerzOdés  esetében  annak
iddtartama
5. |A koncessziorol szoldo  torvényben|Negyedévent |A kiilon | Intézeti
meghatdrozott  nyilvanos adatok |e jogszabalyban |FOmérndk
(pélyazati kiirasok, palyazok adatai, az meghatarozott
elbiralasrol  készitett emlékeztetok, ideig, de
palyazat eredménye) legalabb 1
évig
archivumban
tartasaval
6. |A kozfeladatot ellatd szerv altal nem|Negyedévent |A kiilon | Kozgazdasagi
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen e jogszabalyban |Osztaly
tarsadalmi  szervezet tdmogatasara, meghatarozott |és
foglalkoztatottai szakmai és ideig, de | Munkaer6- és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei legalabb 1 | Bérgazdalkod
szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai évig asi Osztaly
oktatasi,  kulturalis, Szocialis ¢és archivumban
sporttevékenységet segitd szervezet tartdsaval
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 0Osszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd
kifizetések
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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2. SZAMU MELLEKLET
Kiillonos kozzétételi lista
Kozbeszerzési adatok
Eléallito
Kozzétételi egység (adat) Frissités MegOrzés szervezeti
egység
1. |Eves kozbeszerzési terv, valamint annak |[Kozzététel a A targyévet | Intézeti
modositasa (Kbt. 5.§) targyév aprilis | kdvetd ¢v | FOmérnok
15. napjaig a kozbeszerzési
KSZF tervének
honlapjan és|kozzététele
2009. oktober utan az el6zd
1-jétol a | torlendo.
Kozbeszerzés
ek  Tandcsa
honlapjén is
2. |A kdzbeszerzési eljarasok | 2009. oktober|2009. prilis 1-| Intézeti
dokumentumai a Kbt. 17/C. § alapjan 1- jét6l a|jétdl az | Fémérnok
(az eljarast meginditd hirdetmény, az Kozbeszerzés |[EKHKH és a
eljaras eredményérol vagy ek  Tanéacsa KT honlapjan
eredménytelenségérél szolo hirdetmény, honlapjan is 5 |torténd
szerz0dés(ek) és azok modositasa(i), munkanapon |kotelezéd
egyéb tajékoztatok, jogorvoslati eljarés beliil kozzétételt
dokumentumai, stb.), valamint az éves kovetben
statisztikai 6sszegzést (16. § (1) bek.) legalabb 5
évig
archivumban
tartasaval
3. | A nyertes ajanlattevével a kozbeszerzési|2009. aprilis| A szerzddés | Intézeti
szerz0dés megkotését kovetd 5 éven|l-  jétdl  a|teljesitésétdl | FOmérnok
belil megkotott, a  kozbeszerzési|szerzodéskoté |szamitott 5
értékhatarokat el nem érd értékli st  kdvetden |évig
szerzOdéseket, valamint minden egyéb |haladéktalanu | archivumban
szerzédést is. (Kbt. 99/A. §) l. 20009. | tartasaval
oktober 1-
Jétol a
Kozbeszerzés
ek  Tanicsa
honlapjan is 5
munkanapon
beliil
Kiadas: 2 Azonosito: Sz 10
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3. SZAMU MELLEKLET

Megismerési nyilatkozat

A Kozzétételi Szabalyzatot megismertem, tudomasul vettem és munkavégzésem soran a
benne foglaltakat koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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